
義守大學創意商品設計學系校外實習 
實習報告內容與格式 

 

壹、報告內容 
一、實習單位概述 
二、實習部門與工作描述 
三、專業實習申請書(掃描貼上) 
四、專業實習家長同意具結書(掃描貼上) 
五、實習週報表 
六、實習報告(內容 1500 字) 
七、單位評分表(掃描貼上) 
八、實習單位意見調查表(Google 問卷表單畫面截圖貼上) 

 
貳、報告格式 
一、 封面 
如後附之封面。 

二、 標題 1（如實習單位概述） 
標楷體(18pt)，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：壹、貳、…… 

三、 標題 2（如實習單位概述內之小標題） 
標楷體(16pt)，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：一、二、…… 

四、 標題 3（如實習單位概述內小標題下之更小標題） 
標楷體(14pt)，粗體，單行間距，靠左對齊。編號方式：1、2、…… 

五、 內文 
細明體(12pt)，第一行退縮兩個字，單行間距。 

六、 表格 
表名在表上方，靠表格之左方。表名為細明體(10pt)，單行間距。編號方式：1、
2、……  

七、 圖 
圖名在圖下方，置中。圖名為細明體(10pt)，單行間距。編號方式：1、2、……  

八、 版面設定 
紙張頂端留邊 2.54 ㎝，左側留邊 3 ㎝，右側留邊 2.54 ㎝，底端留邊 2.54 ㎝，距

版面底端 1.5 ㎝處中央，繕打頁次，實務專題以（新）細明體中文撰寫，自左至

右，橫式以打字繕排，文句中引用之外語原文以（）號附註。 


